开放教育学生学信网存疑信息复核提交材料要求规范

一、总体要求
根据国家开放大学关于开放教育学生学信网存疑信息复核最新要求和我省前期提交材料的实际情况，特制定本提交材料要求规范，提交复核材料不按此要求的将不予上报国开处理，并打回重新准备材料，直至合格为止。
需要进行存疑信息复核的学生名单及学信网截图，在山东开放大学学籍工作群更新下发，各开大（电大）、学习中心应及时关注并按下发的名单提交复核材料进行复核。
二、复核类型
根据被屏蔽学生的学信网截图提示，对学信网存疑学生录取照片、学历照片、身份信息等进行认真比对复核，明确被屏蔽的原因，按以下6类情况汇总提交复核材料。
第1类：在籍生录取照片勘误
第2类：在籍生学历照片勘误
第3类：毕业生录取照片勘误
第4类：毕业生学历照片勘误
第5类：在籍生不需要勘误照片，如果确定录取照片、学历照片符合要求，且确定是同一人，不需要勘误的，按此类情况；
第6类：毕业生不需要勘误照片，如果确定录取照片、学历照片符合要求，且确定是同一人，不需要勘误的，按此类情况。
三、电子材料要求
（一）汇总表
1.汇总表excel格式文档，填报内容如下：
（1）在籍生身份复核信息汇总表（见附件1）内容应包含单位名称、考生号、学号、姓名、身份证号、专业层次、屏蔽原因、核查结论、复核类型等。
（2）毕业生身份复核信息汇总表（见附件2）内容应包含单位名称、考生号、学号、姓名、身份证号、电子注册号、专业层次、屏蔽原因、核查结论、复核类型。
上述汇总表内容按照山东开放大学学籍工作群下发的存疑名单中信息填写，核查结论根据实际填写“修改录取照片”“修改学历照片”或“无需修改照片”，复核类型按照核查结论对应填写“第1类”“第2类”“第3类”“第4类”“第5类”或“第6类”，汇总表excel格式文档放到本次复核文件夹中。
2.汇总表打印扫描件
上述汇总表打印签字、盖章后扫描为jpg格式，扫描件放本次复核文件夹中，原件由市开大（电大）和学习中心留存备查。
（二）各类型材料要求
材料汇总以各市开大（直管县）为单位汇总报送，每次报送用**市开大（直管县）+日期+信息复核共计**人命名，如：[image: ]，按照上述6类复核类型分别建立汇总文件夹，每个复核类用**类型+人数命名，1至4类照片再单独汇总到相应文件夹，文件夹用**类型+人数命名，如下图所示：
[image: ]
1.第1类在籍生录取照片勘误
每生一个文件夹，用学号+姓名命名，例如[image: C:\Users\fight\AppData\Roaming\Tencent\Users\23379145\QQ\WinTemp\RichOle\F2L685)VVS83G5[([]F%VM0.png]该文件夹内不得再有文件夹，文件夹内材料清单如下：
（1）学信网截图。
（2）**（学生姓名）复核表签字盖章后扫描件pdf版（必须签字盖章）。
（3）报名登记表扫描件jpg格式图片（必须含学生修改后新照片、签字盖章齐全）。
（4）需更正的录取照片，彩色蓝底证件照，以考生号命名，jpg格式，像素为480（宽）×640（高），文件大小介于20-40kb之间。
（5）学生本人签字的学信网截图，并明确注明“需勘误录取照片”，jpg格式。
（6）学生本人手持签字的学信网截图和身份证合照，jpg格式。
学生材料汇总文件夹如下图所示：
[image: ]
2.第2类在籍生学历照片勘误
每生一个文件夹，用学号+姓名命名，例如[image: C:\Users\fight\AppData\Roaming\Tencent\Users\23379145\QQ\WinTemp\RichOle\F2L685)VVS83G5[([]F%VM0.png]该文件夹内不得再有文件夹，文件夹内材料清单如下：
（1）学信网截图。
（2）**（学生姓名）复核表签字盖章后扫描件pdf版（必须签字盖章）。
（3）报名登记表扫描件jpg格式图片（签字盖章齐全）。
（4）需更正的学历照片，彩色蓝底证件照，以身份证号命名，jpg格式，像素为480（宽）×640（高），文件大小介于20-40kb之间。
（5）学生本人签字的学信网截图，并明确注明“需勘误学历照片”，jpg格式。
（6）学生本人手持签字的学信网截图和身份证合照，jpg格式。
学生材料汇总文件夹如下图所示：
[image: ]
3.第3类毕业生录取照片勘误
每生一个文件夹，用电子注册号+姓名命名，例如[image: C:\Users\fight\AppData\Roaming\Tencent\Users\23379145\QQ\WinTemp\RichOle\(KSNFFX6KNVXY`5J}3AMK(7.png]该文件夹内不得再有文件夹。文件夹内材料清单如下：
（1）学信网截图。
（2）**（学生姓名）复核表签字盖章后扫描件pdf版（必须签字盖章）。
（3）报名登记表扫描件jpg格式图片（必须含学生修改后新照片、签字盖章齐全）。
（4）需更正的录取照片，彩色蓝底证件照，以考生号命名，jpg格式，像素为480（宽）×640（高），文件大小介于20-40kb之间。
（5）学生本人签字的学信网截图，并明确注明“需勘误录取照片”，jpg格式。
（6）学生本人手持签字的学信网截图和身份证合照，jpg格式。
（7）毕业生登记表扫描件（有学生照片和公章）pdf格式。
材料汇总后如下图所示：
[image: ]
4.第4类毕业生学历照片勘误
每生一个文件夹，用电子注册号+姓名命名，例如[image: C:\Users\fight\AppData\Roaming\Tencent\Users\23379145\QQ\WinTemp\RichOle\(KSNFFX6KNVXY`5J}3AMK(7.png]该文件夹内不得再有文件夹。文件夹内材料清单如下：
（1）学信网截图。
（2）**（学生姓名）复核表签字盖章后扫描件pdf版（必须签字盖章）。
（3）报名登记表扫描件jpg格式图片（签字盖章齐全）。
（4）需更正的录取照片，彩色蓝底证件照，以考生号命名，jpg格式，像素为480（宽）×640（高），文件大小介于20-40kb之间。
（5）学生本人签字的学信网截图，并明确注明“需勘误学历照片”，jpg格式。
（6）学生本人手持签字的学信网截图和身份证合照，jpg格式。
（7）毕业生登记表扫描件（有学生照片和公章）pdf格式。
材料汇总后如下图所示：
[image: ]
5.第5、6类不需要勘误照片
如果确定学生学信网信息的录取照片、学历照片大小像素清晰度符合要求，且是学生本人照片，可以选择第5、6类。
学生材料文件夹命名方式和材料要求分别同上述在籍生和毕业生要求，学生文件夹中材料去掉相应的录取和学历照片即可。学习中心复核表内不勾选勘误类型，补录/勘误照片栏需要放入录取照片和学历照片（如果学信网上只有学历照片，那么录取照片不用放）。复核表中确认结论填写“经核验，录取照片、学历照片均无误，无需更改”。
（三）复核情况报告
按以上6类情况汇总材料复核无误后，形成本次复核情况报告，报告内容包含本次复核每类情况人数、复核结论等，签字盖章后扫描，jpg格式，扫描件放本次复核文件夹中，原件由市开大（电大）、学习中心留存备查。
四、纸质材料
1.每次复核情况报告，签字盖章。
2.每次复核汇总表，签字盖章。
上述两项纸质材料由市开大（电大）、学习中心留存备查。
五、电子照片要求
1.更改的录取或学历照片均为正面免冠彩色证件照。
2.拍照时为素颜或者化淡妆（不要化浓妆），不要佩戴眼镜，刘海不要遮挡额头和眉毛，不得修图。
3.更改的照片格式均为jpg格式，像素为480（宽）×640（高），大小介于20-40kb之间。
照片不符合上述要求的不予处理。
六、复核材料发送方式
上述电子版材料打包压缩后发送至信息复核专用邮箱：sdoujwc@126.com

附件：1.开放教育在籍生身份复核信息汇总表
      2.开放教育毕业生身份复核信息汇总表
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